Guatemala, 30 de abril 2020

Licda.

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 48-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 06-2020, correspondiente al mes de abril del presente
afno, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura electronica
Serie CC1DB528 Numero 1432308415.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apovar en la recepcion de expedientes y documentos que ingresan a la
Administracién General.

e Apovyar en la atencion al publico de forma presencial y via telefonica.
Apoyar en el registro de la correspondencia y documentos que ingresan a la
Administracion General.

o Apoyar en la localizacion de documentos requeridos por la Administracion
General.

RESULTADOS OBTENIDOS:

s Se apoyo en la recepcion de expedientes y documentos que ingresan a la
Administracion General.

e Se apoyo en la atencidn al publico de forma presencial y via telefénica.

e Se apoyo en el registro de la correspondencia y documentos que ingresan a
la Administraciéon General.

e Se apoyo en la localizacién de documentos requeridos por
Administracion General.

" Adm\mstrado?/:enera )
Ministerio de Cult Y ay Deportes




